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Pedido de Reconhecimento de Cursos

Guia rapido

Requisitos Relativos a Entidade Formadora

Ser certificada, nos termos da Portaria n? 208/2013, de 26 de junho, que republica a
Portaria n2 851/2010, de 6 de setembro;

Ter como objeto principal o desenvolvimento de atividades na drea da educac¢do-formacao
ou detenha servico especifico de formacao;

Dispor de uma equipa técnico-pedagdgica que cumpra os requisitos minimos previstos no
regulamento especifico;

Dispor de instalacGes devidamente equipadas, préprias, alugadas ou cedidas, que rednam
as condicbes ambientais e de higiene e seguranca para o bom desenvolvimento do
processo formativo.

Apresentagao de Candidaturas

A submissdo de candidaturas é apresentada através do preenchimento do formuldrio préprio
(caracterizagdo de Curso) e disponibilizagdo da seguinte informagéao:

Pacto social ou estatuto da entidade
Copia da certificacdo como entidade formadora

Enquadramento da Entidades e Justificacdo do projeto formativo (principais indicadores
socioeconomicos, empregabilidade na regido...)

Caracteriza¢do do publico-alvo

Designacdo e duracdo total do curso (s)

Programacdo da formacao

Plano curricular ou referencial de formacgdo do curso e respetivas unidades curriculares
Metodologias de Formacdo e metodologia de avaliacdo dos formandos e dos formadores
Descricao condigdes organizativas e fisicas: espacos, equipamentos e apoio logistico

Constituicdo da equipa técnico-pedagdgica com identificagdo do(s) coordenador(es) do(s)
curso(s) de formagdo e dos formadores. Os curriculos devem ser acompanhados do
numero e data de validade dos respetivos Certificados de Competéncias Pedagdgicas de
Formador.

Visitas Técnico-Pedagdgicas

Efetuadas, sempre que necessdrio, por decisdo do Turismo de Portugal I.P. ou a pedido da
Entidade Formadora.
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O pedido deve ser efetuado com a antecedéncia de trés meses relativamente ao inicio da
formacao.

Encargos

Os encargos decorrentes da apreciacdo, analise e emissao de parecer das candidaturas ao
reconhecimento de cursos correspondem ao pagamento de 250€/curso.

Os encargos inerentes a realizacdo de visitas de acompanhamento técnico-pedagdgicos, serdo
igualmente imputados de acordo com a tabela em vigor para a Administracdo Publica, para as
rubricas de deslocacdo: alojamento, transporte e alimentacdo. Os encargos decorrentes da
prestacdo de servico de consultadoria técnico-pedagdgica variam, dependendo do numero de
técnicos a afetar e de visitas efetuadas.

Emissdo do Selo de Qualidade
Concluido o processo de reconhecimento, é emitido um “Selo de Qualidade”.
Validade do Reconhecimento

3 anos a contar da data de emissdo do “Selo de Qualidade”.
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